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ACTA No. 11  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: CIERRE DE LA FORMACIÓN PROGRAMA DE 

ARTICULACIÓN CON LA MEDIA SENA-IE CIUDADELA SUCRE 

CIUDAD Y FECHA: 

 

SOACHA, 20 de 

noviembre de 2025 

HORA INICIO: 

10:00 AM 

HORA FIN: 

12:00 M 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

I.E. Ciudadela Sucre  

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Cundinamarca/Centro Industrial de Desarrollo 

Empresarial. Soacha 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Presentación de informes fichas grado 11 y sus respectivos procesos de certificación.  

2. Presentación de informes fichas grado 10 y verificación de aprobación de curso. 

3. Verificación de formatos F-023 firmados y cargados al drive 

4. Proceso de matrículas y verificación de aprobados para solicitud de apertura de fichas. 

5. Otras novedades. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Presentar informes para el proceso de cierre de la formación del programa de articulación con la media 

SENA- IE Ciudadela Sucre año 2025. 

 

Validar aprendices por certificar, grado 11; aprendices que continúan con el programa, grado 10; y, 

aspirantes, grado 9; según lineamientos establecidos para cada proceso. 

 

Consolidar información del proceso de oferta y matrícula para la vigencia 2026. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Siendo las 10:00 am, se reúnen en la IE Ciudadela Sucre, las directivas de la Institución, los delegados de la 

Coordinación de Articulación con la Media; y, los instructores asignados a la IE responsables del proceso de 

formación en los programas ejecutados durante el año 2025. 

 

Se inicia la reunión según agenda de la siguiente forma: 

 

Presentación de informes fichas grado 11 y sus respectivos procesos de certificación. 

 

Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras Ficha 2944668 Instructora Diana Marcela 

Bermúdez Montaña. Sede La Isla. 

 

Aprendices matriculados 22 

Aprendices para certificar 12 

Aprendices con retiro voluntario: 6 

Aprendices en deserción: 4 

Aprendices cancelados: 0 

 

Lista de aprendices para certificar: 
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Fase: Evaluación 

Competencia: Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y normativa 

Resultado de Aprendizaje: 4 

 

Recursos Humanos Instructor Fredy Enrique Fetecua Peña, ficha 2944555, sede La Isla 

 

Aprendices matriculados 32 

Aprendices para certificar 17 

Aprendices con retiro voluntario 5 

Aprendices en proceso de deserción 2 

Aprendices cancelados 8 

 

Lista de aprendices para certificar: 

 

Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos Estado 

TI 1023383557 ANDRES CAMILO RODRIGUEZ CORTES EN 
FORMACION 

CC 1023902654 YORSAI RENTERIA HERRERA EN 
FORMACION 

CC 1024490982 NICOL DAYANA SUAREZ RUIZ EN 
FORMACION 

TI 1024515355 ANGEL JESUS ASPRILLA MORENO EN 
FORMACION 

TI 1029282891 DANIELA VALENTINA MALAMBO 
ARCINIEGAS 

EN 
FORMACION 

TI 1030573049 DEIVY CAMILO LEAL TAMAYO EN 
FORMACION 

TI 1031424913 MARIA CAMILA RODRIGUEZ 
DUCUARA 

EN 
FORMACION 

TI 1073687146 JHANUAR YESID PALACIOS 
MOSQUERA 

EN 
FORMACION 

TI 1073688904 LIZETH JAZBLEIDY BOCANEGRA PRADA EN 
FORMACION 

TI 1073688996 SEBASTIAN SALAZAR SALAZAR EN 
FORMACION 
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TI 1074527178 SAMMY CRISTAL TORRES MONTAÑEZ EN 
FORMACION 

TI 1074527241 LISETH DAYANNNA VALOYES 
PALOMEQUE 

EN 
FORMACION 

TI 1104774964 CRISTIAN BUITRAGO MORALES EN 
FORMACION 

TI 1114155373 JUAN DAVID ECHEVERRY MILLAN EN 
FORMACION 

CC 1120499696 CRISTIAN JULIAN ANZOLA GUEVARA EN 
FORMACION 

TI 1141321469 BRANDON STIVEN GARNICA GUTIERREZ EN 
FORMACION 

PPT 6772063 GHEATHER 
ADRIANNYS 

SOJO INFANTE EN 
FORMACION 

 

Fase 4 evaluación, los 17 aprendices por certificar están evaluados en plataforma Sofía plus en estado 

APROBADO, de los 19 aprendices que están en formación. 

 

Está pendiente de evaluar la competencia de etapa productiva y las competencias básicas que serán 

evaluadas una vez emitida la carta de certificado de aprobación del colegio. 
 

Novedades: Las siguientes aprendices están en proceso de deserción, pero siguen apareciendo en formación: 

CC 1028784239 YURI TATIANA MOSQUERA MOSQUERA EN FORMACIÓN 

TI 1069644878 PATRICIA TATIANA GOMEZ IBAGUÉ EN FORMACIÓN 

 

 

 

Recursos Humanos, Instructor Mario Alberto Ibáñez Saumeth, ficha 2947920, sede principal, 

 

Aprendices matriculados 34 

Aprendices para certificar 25 

Aprendices con retiro voluntario 2 

Aprendices en deserción 0 

Aprendices cancelados 7 

 

Lista de aprendices para certificar: 

ITEM NOMBRES APELLIDOS 
TIPO DE 

DOCUMENTO 
NUMERO DE 
DOCUMENTO 

1 KAROL STEFANNI PARRA GALINDO CC  1028882626 

2 DAYANA SOFIA CARDOZO RIASCOS TI  1028943596 

3 KAREN DOMINGA MORENO CASAS CC 1046528823 

4 ADRIANA MICHEL MENDOZA GONZALEZ TI  1148959277 

5 JULIAN DAVID PINZON ORTIZ CC  1028781593 

6 YAIRA MICHELL PEREA BERRIO TI  1024544823 

7 MARIA JOSE PEÑUELA OTAYA TI 1012365807 

8 JULIAN SANTIAGO FONSECA FAJARDO TI  1073682112 

9 KAREN MICHEL FRESNO BARRERA TI  1013120207 

10 SALLY XIOMARA RIVAS ACOSTA TI  1024492276 

11 LAURA SOFIA CAMPOS QUEVEDO TI  1030573696 

12 JERMAY DAVID DIAZ GARZON TI  1130484223 

13 CRISTIAN BARAJAS CAÑON CC  1057014733 

14 MARTIN STEVEN ORTIZ ROBAYO TI  1031813563 
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15 JONIER ANDRES MEZA OSPINA TI  1031128743 

16 DARLYN ARISTIZABAL CARABALLO TI  1074527462 

17 ADRIANA MICHELL FORERO CORTES TI  1120570744 

18 INGRID SABINA ANCHICO ARROYO TI  1013120763 

19 BRIGITTE NATALIA RAMIREZ TOTENA TI  1016954503 

20 LAURA VALENTINA SANCHEZ GARZON TI  1070466250 

21 SARA JULIANA DIAZ DUCUARA TI  1019058318 

22 JHOINER ANDRES PRADA MORENO TI  1023376991 

23 MICHELLE STEPHANY DIAZ GOMEZ TI  1141715510 

24 LUIS ANGEL OLIVARES BARRERA TI  1022967675 

25 NICOLE SOFIA RODRIGUEZ USECHE TI  1023380671 

 

 

 

Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras, Instructor Alexander Paternina Fernández, 

ficha 2948790, sede Principal 
 

Aprendices matriculados: 21  

Aprendices para certificar: 12  

Aprendices con retiro voluntario: 6 

Aprendices en deserción: 3 

Aprendices cancelados: 0 

 

Lista de aprendices para certificar: 

 

 
 

Fase: Evaluación 

Competencia: Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y normativa 

Resultado de Aprendizaje: 4 
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Sistemas tele informáticos, Instructor Nelson Andrés Aponte Navarrete, ficha 2947921, sede principal 

 
Aprendices matriculados: 33 

Aprendices para certificar: 23 

Aprendices con retiro voluntario: 1 

Aprendices en deserción: 9 

Aprendices cancelados: 0 

 

 

Lista de aprendices para certificar: 

 

Tipo de Documento Número de Documento Nombre                  Apellidos              Estado 

CC                           1084253336              Sebastian     Imbachi Alvarado Formación 

PPT                           1256104              Enyerlith Juliet     Odreman Serrano Formación 

PPT                            6138755              Flavio Emilio     Pedraza Hernandez Formación 

TI                            1016596652              Juan Camilo     Bolivar Rodriguez Formación 

TI                           1021675991              Laura Julieth     Angulo Cayetano Formación 

TI                           1023379297              Brayan Ferney     Vasquez Cruz Formación 

TI                           1023379839              Dylan Alexander   Pulido Hincapie Formación 

TI                           1024520134              Danna Valeria    Benites Ruiz              Formación 

TI                           1025532860              Miller Stid    Garzon Sanchez Formación 

TI                           1026562108              Daniel Camilo    Gutierrez Martinez Formación 

TI                           1028943414             Santiago Andres   Morales Muñoz Formación 

TI                           1033722158             Johan Daniel    Mora Garcia              Formación 

TI                           1034293287             Heiner Duban    Gualteros Beltran Formación 

TI                           1053333354             Juan Sebastian    Rios Martinez              Formación 

TI                           1070465602             Jarol Sebastian    Africano Vargas Formación 

TI                           1073687079             Martin Alejandro    Oyola Carrillo              Formación 

TI                           1074814691             Helen                 Espitia Carvajal Formación 

TI                           1108151182             Sara Nicol    Triana Torres              Formación 

TI                           1122626584             Jair Andres    Ortiz Buitrago              Formación 

TI                           1140918820             Ronal Smith    Pinzon Camargo Formación 

TI                           1141324756             Juan Jose    Rodriguez Forero Formación 

TI                           1145224548             Kevin Gabriel    Lopez Gomez              Formación 

TI                           1190213461             Daniela Alejandra Baloco Avilez              Formación 

 

 

Fase: Planeación 

Competencia: Operación de Herramientas informáticas 

Resultado de Aprendizaje: Documentar la gestión de la información de acuerdo a protocolos establecidos 

 

 

 

Presentación de informes fichas grado 10 y verificación de aprobación de curso 

 

Sistemas Tele informáticos, Instructor Pedro Pablo Ángel, ficha 3181515, sede La Isla 

 

Aprendices matriculados :29 
Aprendices en retiro voluntario: 3 
Aprendices en deserción: 5 
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Aprendices trasladados: 0 
Aprendices cancelados:3 
Aprendices en plan de mejoramiento (si los hay listarlos): 0 
Aprendices en formación :18 
Fase: Ejecución 
 

Competencia: MANTENIMIENTO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO 

 

Resultado de Aprendizaje: RAP 02 REALIZAR MANTENIMIENTO INTEGRAL DE LOS SISTEMAS DE 

CÓMPUTO SEGÚN PROCEDIMIENTO Y MANUALES TÉCNICOS 

 

Los 18 aprendices en formación entregaron sus evidencias completas de la guía 5, correspondientes a la 

competencia y rap de la guía, se encuentran evaluados los juicios en Sofia Plus y se inicia el desarrollo de la 

guía 6, sin entrega de evidencias. 

 

Etapa productiva: Bitácora 6 y Taller 6 Propuesta de Valor 

 
 

Los aprendices en texto rojo que se encuentran en formación, se les inició proceso de deserción. 
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Recursos Humanos, Instructor Efrén Camilo Vera Lozano, Ficha 3181630, sede La Isla 

 

Aprendices matriculados:  34 

Aprendices en retiro voluntario: 0 

Aprendices en deserción: 3 

Aprendices trasladados: 0 

Aprendices cancelados: 0 

Aprendices en plan de mejoramiento (si los hay listarlos): 0 

Aprendices en formación: 31 

 

Lista de aprendices a certificar: 

 

 

Nro Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos Estado 

1 TI 1021681340 KAROL 
NICOL 

TAVERA 
SOSA 

EN 
FORMACION 

2 TI 1022958631 DANIELA MAZABEL 
CONDE 

EN 
FORMACION 

3 TI 1023383854 WENDY 
YULIANA 

LEMOS 
PEREA 

EN 
FORMACION 

4 TI 1023384242 BRAYAN DIAZ 
SARMIENTO 

EN 
FORMACION 

5 TI 1023388348 LUIS DAVID SANCHEZ 
CALLEJAS 

EN 
FORMACION 

6 TI 1024508423 KAROL 
DAYANA 

FERNANDEZ 
DUQUE 

EN 
FORMACION 

7 TI 1024524868 JHON ALEX MARTINEZ 
MELENDEZ 

EN 
FORMACION 

8 TI 1024529980 DUVAN 
ALEXIS 

LEON 
CALVO 

EN 
FORMACION 

9 TI 1024535416 KAROL 
ANDREA 

MARTINEZ 
VARGAS 

EN 
FORMACION 

10 TI 1024539196 HELEN 
DAYANA 

POSADA 
WILCHES 

EN 
FORMACION 

11 TI 1027528933 CAREN VALENCIA  EN 
FORMACION 

12 TI 1028492380 PAOLA 
ANDREA 

CORDOBA 
CORDOBA 

EN 
FORMACION 

13 TI 1029283767 KAREN 
JULIANA 

ASPRILLA 
PALACIOS 

EN 
FORMACION 
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14 TI 1046338325 BREINYS 
CANDY 

CANTILLO 
CANTILLO 

EN 
FORMACION 

15 TI 1073690378 ANGIE 
JHOANA 

MOSQUERA 
SANTOS 

EN 
FORMACION 

16 TI 1073692306 JOHAN 
DANILO 

ALARCON 
GONZALEZ 

EN 
FORMACION 

17 TI 1073692466 KAREN 
YULIANA 

CARDENAS 
GAVIRIA 

EN 
FORMACION 

18 TI 1074528776 ANA 
JHOJAN 

PAREA 
MACHADO 

EN 
FORMACION 

19 TI 1076329021 KAREN 
JOHANNA 

ASPRILLA 
MURILLO 

EN 
FORMACION 

20 TI 1079095899 MARLENY IBARGUEN 
MENDOZA 

EN 
FORMACION 

21 TI 1080262199 WILFER 
SMITH 

CHILITO 
GONZALEZ 

EN 
FORMACION 

22 TI 1080837953 MADELEINE CABEZAS 
SALAZAR 

EN 
FORMACION 

23 TI 1106780431 KAROL 
JURANY 

GUILOMBO 
RUIZ 

EN 
FORMACION 

24 TI 1128849289 CHERIT 
SOFIA 

LEMUS 
PEREA 

EN 
FORMACION 

25 TI 1141120916 JUAN 
ANDRES 

ALAPE 
OTAVO 

EN 
FORMACION 

26 PPT 6539678 SAUL 
JOSUE 

LINARES 
HURTADO 

EN 
FORMACION 

27 PPT 7095391 BRIZZAYIT 
ELENA 

DIAZ 
BELEÑO 

EN 
FORMACION 

 

Fase: Planeación 

Competencia: Documentación de Proceso Técnicos 

Resultado de Aprendizaje: 03 Mantener El Soporte Documental De Los Procedimientos De Selección Y 

Vinculación, De Acuerdo Con Las Políticas Y Normas Técnicas. 

Etapa productiva: Bitácora 6 y Taller 6 Propuesta de Valor 

 

A continuación, se relaciona las novedades de aquellos aprendices que no aprobarían formación SENA. Para 

tener en cuenta, aquellos aprendices cuya observación es “Perdió Año”, es porque al iniciar la formación SENA, 

no contaban con la aprobación del año inmediatamente anterior (9°). Al iniciar el proceso de formación con la 

institución, se informa para que puedan ejecutar el proceso de retiro: 

 

Nro Tipo de 
Documento 

Número de 
Documento 

Nombre Apellidos Estado Observación 
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1 TI 1012374478 ANDRES 
SANTIAGO 

RODRIGUEZ 
GOMEZ 

EN 
FORMACION 

PERDIÓ AÑO 

2 TI 1013127604 ANDRES 
FELIPE 

RINCON 
ROMERO 

EN 
FORMACION 

PERDIÓ AÑO 

3 TI 1025543718 LAURA 
VALENTINA 

GAITAN 
ARIAS 

EN 
FORMACION 

INASISTENCIAS 
ACUMULADAS 

4 TI 1032680581 JAVIER 
ESTIVEN 

DUARTE 
GARCIA 

EN 
FORMACION 

NUNCA ASISTIÓ 

5 TI 1073699499 ANYI 
VANESSA 

PALACIOS 
PALACIOS 

EN 
FORMACION 

INASISTENCIAS 
ACUMULADAS 

6 TI 1083560267 YOELIS 
DAYANA 

ESTRADA 
GUTIERREZ 

EN 
FORMACION 

DEJÓ DE ASISTIR 

7 PPT 6506094 YULIANA 
PAOLA 

PEREZ 
PEREZ 

EN 
FORMACION 

INASISTENCIAS 
ACUMULADAS 

 

 

Recursos Humanos, Instructor Erick Leonardo Torres Coronado, ficha 3181626, sede principal 

 

Aprendices matriculados 27 

Aprendices en retiro voluntario 1 

Aprendices en deserción 5 

Aprendices trasladados 0 

Aprendices cancelados 0 

Aprendices en plan de mejoramiento (si los hay listarlos) 0 

Aprendices en formación 21 

 

Lista de Aprendices  

 

TD N° Documento  Nombre                Apellidos                        Estado 

TI 1073701078 MAIRA ALEXANDRA MARTINEZ GUERRERO         DESERCIÓN 

TI 1188713092 HEIDY YULIANA PEREZ DIAZ                        DESERCIÓN 

TI 1073685848 CARLOS ANDRES RICO SANCHEZ           DESERCIÓN 

TI 1074814015 JESUS DANIEL RIVEROS FORERO                        DESERCIÓN 

TI 1024497884 JOHAN ALEXANDER TOVAR                         DESERCIÓN 

TI 1141121992 JUAN SEBASTIAN ACOSTA LEAL                        EN FORMACIÓN 

TI 1073689183 MICHEL DAYANNA AVILA DEVIA                        EN FORMACIÓN 

TI 1074814304 SEBASTIAN ALEJANDRO BASALLO AMAYA       EN FORMACIÓN 

TI 1074814699 ISABEL SOFIA BASTO FERRER                        EN FORMACIÓN 

TI 1023390010 SHARON AYLINN CAMACHO PRECIADO           EN FORMACIÓN 

TI 1085095801 LUISA FERNANDA CELSA MARTINEZ           EN FORMACIÓN 

TI 1085102015 MARIA JOSE CELSA MARTINEZ                        EN FORMACIÓN 

TI 1030575157 CINDY MAUHENZY CIFUENTES GÓMEZ           EN FORMACIÓN 

PPT 4821094 SUYECKSIS NICOLE GOMEZ ZAMBRANO           EN FORMACIÓN 

TI 1073690730 MARIA ALEXANDRA LONDOÑO CULMA           EN FORMACIÓN 

TI 1105058688 MICHEL MALAMBO LOAIZA                        EN FORMACIÓN 

TI 1145424326 DANA VALENTINA MARQUEZ GAVIRIA           EN FORMACIÓN 
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TI 1023883787 JEIDY VALENTINA MEDINA SOLANO           EN FORMACIÓN 

TI 1085228356 NAHELA SOFIA MOSQUERA JIMENEZ           EN FORMACIÓN 

TI 1074814817 ALISON DAYANA MURCIA SIMBASICA          EN FORMACIÓN 

TI 1065882783 DANNA PATRICIA RIOS DURAN                       EN FORMACIÓN 

TI 1073691995 MELANY MARIANA RÍOS USECHE                       EN FORMACIÓN 

TI 1023909684 DANNA KATERIN RODRIGUEZ CHACON          EN FORMACIÓN 

TI 1141327504 MARIA CAMILA SIERRA SAAVEDRA                       EN FORMACIÓN 

TI 1011102384 YORLY GINNETH VARGAS CAVIEDES          EN FORMACIÓN 

CC 1034287577 CLAUDIA MILENA BRAVO MUÑOZ          EN FORMACIÓN 

TI 1013128414 LUISA ALEJANDRA RINCON RIVERA         RETIRO VOLUNTARIO 

 

Fase: Planeación 

Competencia: DOCUMENTACIÓN DE PROCESOS TÉCNICOS 

Resultado de Aprendizaje:03 MANTENER EL SOPORTE DOCUMENTAL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE 

SELECCIÓN Y VINCULACIÓN, DE ACUERDO CON LAS POLÍTICAS Y NORMAS TÉCNICAS. 

Etapa productiva: Bitácora y Taller 

 

Operaciones de Comercio Exterior, Instructor Rubén Darío Gómez, Ficha 3178928, sede principal, 

 

Aprendices matriculados: 27 

Aprendices en retiro voluntario: 0 

Aprendices en deserción: 1 

Aprendices trasladados: 0 

Aprendices cancelados: 0 

Aprendices en plan de mejoramiento (si los hay listarlos): 0 

Aprendices en formación: 26 

 

Fase: Planeación 

Competencia: 3 técnicas 

                       1 transversal (Seguridad y salud en el trabajo) 

Resultado de Aprendizaje: 9 

Etapa productiva: Bitácora y Taller 6 

 

LISTADO DE APRENDICES EN FORMACIÓN FICHA- 3178928 
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Sistemas Tele informáticos, Instructor José Fernando Vásquez Ochoa, ficha 3181522, sede principal 

 

Aprendices matriculados 28 

Aprendices en retiro voluntario 1  

Aprendices en deserción 2 

Aprendices trasladados 0 

Aprendices cancelados 0 

Aprendices en plan de mejoramiento (si los hay listarlos) 0 

Aprendices en formación 25 

 

Fase: ejecución 

Competencia: Mantenimiento de equipos de computo 

Resultado de Aprendizaje: RAP 2 Realizar mantenimiento integral de los sistemas de cómputo 

Todos los aprendices entregaron sus evidencias de la guía 6 correspondientes a la competencia y rap 

correspondiente, a su programa de formación de grado décimo 

Etapa productiva: Bitácora y Taller numero 6 

 

Verificación de formatos F-023 firmados y cargados al drive 

 

Para las fichas a certificar se encuentran gestionados y firmados los F-023. Así mismo se encuentran radicadas 

cartas para certificación, para su respectiva firma, una vez recibida la información de aprobados y no aprobados 

de grado 11. 
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Instructores de grado 10 tienen gestionados y recolectados F-023 y F-165 dentro de los procesos y gestión en 

sus respectivas fichas. 

 

Cartas de solicitud de certificación grado 11 cargados al drive 

 

Así mismo se encuentran radicadas cartas para certificación, para su respectiva firma, una vez recibida la 

información de aprobados y no aprobados de grado 11. 

 

Aprobados y no aprobados grados décimo y noveno. 

 

Se recibió información de aprobados y no aprobados respecto de grado noveno; por ello los documentos para 

matrícula recibidos ya se encuentran depurados, carpetas para entregar a coordinación con aspirantes 

aprobados en grado noveno, para ambas sedes. 

 

Respecto de grado décimo solo se cuenta a este momento con la información de la sede principal. Los 

siguientes son los aprendices que reprueban grado décimo: 

 

Avila Devia Michel Dayanna 

Garcia Rodríguez Diego Alejandro 

Herrera Cortes Winston Sneider 

Pérez Ruiz Franyimar José 

Puentes Rodríguez Andrés Felipe 

Suarez Pira Jorge Camilo 

Acosta Leal Juan Sebastian 

Basallo Amaya Sebastian Alejandro 

Martinez Guerrero Maira Alexandra 

Rincon Paccini Brandon Jeziel 

Rodriguez Herrera Julian David 

Sanchez Echeverria Julio Esteban 

 

Proceso de matrículas y verificación de aprobados para solicitud de apertura de fichas. 

 

Para la vigencia 2026, una vez diligenciada la encuesta de oferta, se procedió a sensibilización de programas 

de formación así: sede Principal el día 22 de octubre; programas: ejecución de eventos deportivos y recreativos; 

sistemas teleinformáticos y operaciones de comercio exterior. Para la sede Isla, el día 23 de octubre; programas: 

recursos humanos y operaciones de comercio exterior. 

 

Se estableció, informó y confirmó recolección de documentación para matrículas los días 6 de noviembre sede 

Isla; y, 7 de noviembre sede principal. Se han hecho dos visitas más y el consolidado es el siguiente: 

 

Sede Isla programas ofertados: Recursos Humanos y Comercio Exterior. Recibidos y conforme a requisitos 38 

aspirantes; 18 con pendientes y modificaciones.  

 

Sede Principal programas ofertados: Ejecución de eventos deportivos y recreativos; sistemas tele informáticos; 

y, Operaciones de comercio exterior. Recibidos y conforme a requisitos 46 aspirantes; 23 con pendientes y 

modificaciones.  
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CONCLUSIONES 

 
Se cierra proceso de formación para las fichas de grado 11, según lineamientos del programa de articulación 
con la media. 
  
Verificados los aprobados se procede a gestionar las cartas de solicitud de certificación para los aprendices que 
quedan en estado de certificación. Así mismo cada instructor terminará la emisión de juicios de evaluación para 
que en plataforma queden en estado por certificar. 
 
Se informa estado de formación y evaluación para grados 10, según línea de tiempo y se identifican los 
aprendices que pierden el año. Pendiente sede La Isla. 
 
Se establece el estado de inscripción y matrículas para la vigencia 2026. 
 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

Envío acta de la 

presente 

reunión 

22 de noviembre de 

2025 
Claudia Cristina 

Sanabria  

Radicación 

cartas 

certificación 

26 de noviembre de 

2026 
Claudia Cristina 

Sanabria  

Entrega de 

carpetas 

documentación 

matriculas 

24 de noviembre de 

2026 
Claudia Cristina 

Sanabria  

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 

garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 

tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

 
Lista de asistencia 




